
輔仁大學115學年度第1學期教育實習 

實習學生報到須知單 

教育實習學校 新北市立新泰國中 

校長 黃美娟 

教育實習業務 

主管 

(如：教務主任)

王尹辰 職  稱 教務主任

教育實習業務 

承辦人 
陳謀正 聯絡電話 （02）2996-0745#201

實習學生報到日期及時間   115年 8月 3日（  8  ： 30  ） 

實習學生報到地點/處/室 教務處 

實習學生報到時應攜帶之證件

或資料 
身分證明文件 

其他對實習學生之重要要求或規定？ 

一、差勤與請假規範： 

1.每日作息配合本校導師之出勤時間（如：07:30 - 16:00）

2.實習期間若需請假，務必依學校規定事先完成請假手續（填寫假單），
並親自向各處室指導人員及輔導教師報備。

二、服裝儀容與言行： 

1.在校期間應穿著整齊、端莊，展現教育人員之專業形象，避免穿著特
立獨行或暴露之服裝。

2.與校內同仁、家長及學生互動時，應保持禮貌並謹守師生分際。

三、校園倫理與保密原則： 

1.實習期間所接觸之學生個人資料（如：成績、家庭狀況、輔導紀錄
等）及校內行政機密，應絕對保密，不得於私人社群媒體公開或私下
外洩。

四、實習態度與配合事項： 

1.教學與導師實習：須主動積極與輔導教師討論課程進度、班級經營狀
況，並於觀課或試教前充分備課。

2.行政實習：依教務處、學務處、總務處及輔導處之安排，協助各處室
專案活動或例行業務，藉此熟悉學校行政運作流程。

3.活動參與：校慶、運動會、親師座談會及校內重要週會等全校性活
動，原則上皆須配合出席並協助辦理。

註：本表請於115年7月15日(週三)前 E-mail回復至051143@mail.fju.edu.tw，

承辦人：蘇惠平秘書，聯絡電話：(02)2905-3082。 


